	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 13 tháng 5  năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40
(Từ ngày 15/5 đến ngày 20/5/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(15/5)
	Sáng
	7h15: Chào cờ. Kỷ niệm 76 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh
	Đ/c Lan TPT, GVCN, đoàn viên hỗ trợ quản lý lớp
	Đ/c Kim Thúy

BTN: Đ/c Huế

	
	
	8h15: Họp tại phòng hội đồng
	Ban giám hiệu, TPT, Chủ tịch CĐ, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	9h: Họp giao ban tổ bán trú
	Tổ bán trú, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	
	
	Nộp bản photo các giấy chứng nhận khen thưởng thành tích trong báo cáo cá nhân đề nghị khen tặng chiến sĩ thi đua cấp cơ sở về Văn phòng tổng hợp
	CB,GV có tên trong DS đề nghị khen tặng chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	

	
	
	Nộp biểu thống kê số liệu tổng kết các hoạt động cuối năm về PGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	Nộp biểu thống kê số liệu GV,HS, Phòng học cuối năm về PGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	Nộp biểu tổng hợp chất lượng, hạnh kiểm của toàn trường về PGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	Nộp DS HS dự thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận
	Đ/c Trâm, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	
	Chiều
	Gửi file dữ liệu TS bằng phần mềm của đ/c Đắc Quang lên PGD qua mail đ/c Huệ
	Đ/c Trâm, Đức, Quý
	

	
	
	Gửi file tổng hợp đề thi thử vào lớp 10 THPT đợt 1 về PGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	
	
	14h: Dự lễ trao huy hiệu Đảng 60,55, 50, 45,40,30 năm tuổi Đảng đợt 19/5/2017;
	100% Đảng viên
	

	Thứ 3

(16/5)
	Sáng
	7h15: Hội đồng xét TN làm việc
	BGH, GVCN 9, Đ/c Thủy, Tươi
	Đ/c Minh Thúy

BTN: Hoàng Thúy, Tuấn

	
	
	8h30: Nộp hồ sơ lớp 9 về PGD theo kế hoạch 
	Đ/c Trâm, Quý, Thảo, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	
	
	Nộp báo cáo năm học về PGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	Hoàn thiện các biểu mẫu đánh giá thi đua cuối năm và đánh giá phân loại CB,CC,VC
	Đ/c Trâm
	

	
	
	Nộp hồ sơ đề nghị khen thưởng tập thể lao động tiên tiến về phòng Nội vụ
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	Nộp hồ sơ đề nghị đề nghị khen tặng chiến sĩ thi đua cấp cơ sở về phòng Nội vụ
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	Chiều
	Nộp SKKN loại A cấp Quận về PGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	Thứ 4

(17/5)


	Sáng
	HS khối 6,7,8 nghỉ học

HS khối 9 học bình thường
	GVCN thông báo tới HS
	Đ/c Minh Ngọc

BTN: Luyện Hạnh, Khương Nhung

	
	
	7h30: Họp hội đồng giáo dục hướng dẫn bình xét, kiểm tra hồ sơ
	100%CB,GV,NV
	

	
	
	8h00: Họp tổ chuyên môn bình xét thi đua và hoàn thiện hồ sơ
	Tổ nhóm chuyên môn
	

	
	
	10h: Họp liên tịch bình xét thi đua, công tác chuẩn bị sơ kết
	Ban liên tịch
	

	
	
	Báo lỗi sai trong danh sách HS thi vào 10
	Đ/c Trâm, GVCN 9
	

	
	Chiều
	HS khối 9 học bình thường
	
	

	
	
	13h30 đến 17h00: Thanh tra công tác xét tốt nghiệp THCS tại Phòng Hội đồng, trường THCS Ái Mộ 
	Đ/c Minh Thúy, Quý, Thảo, Hoàng Thúy
	

	Thứ 5

(18/5)
	Sáng
	Hoàn thiện giấy mời họp phụ huynh
	Văn phòng, GVCN ký
	Đ/c Kim Thúy; Đức,Huyền Sinh

	
	
	11h: Nộp sổ nghị quyết chi bộ về Đảng ủy phường Giang Biên
	Đ/c Tươi hoàn thiện, Đ/c Hoàng Thúy nộp Đảng ủy phường
	

	
	Chiều
	Nộp danh sách tập huấn giáo viên ngữ văn hè 2017 về PGD 
	Đ/c Trâm, Đ.c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	
	
	

	Thứ 6

(19/5)
	Sáng
	Nộp báo cáo, danh sách, biên bản xét tốt nghiệp theo kế hoạch (4 loại) về PGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	Đ/c MinhThúy Thúy; Thuy, Cúc

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h: Khảo sát đánh giá hoạt động công đoàn cơ sở tại THCS Cự Khối
	Đ/c Huyền
	

	
	
	
	
	

	Thứ 7

(20/5)
	Sáng
	6h30-10h30: Làm trọng tài thi đấu môn Cầu lông, Bóng bàn, kéo co tại nhà thi đấu Đa năng, Trung tâm văn hóa thông tin TT quận Long Biên
	Đ/c Hường
	Đ/c Minh Ngọc;

Vân; Tuấn

	
	
	Nhập số liệu vào phần mềm thống kê online
	Đ/c Trâm, Đ/c Kim Thúy phụ trách
	

	
	
	7h: Dự ngày hội công đoàn quận Long Biên tại trung tâm văn hóa thông tin thể thao quận Long Biên
	Đ/c Huyền
	

	
	Chiều
	
	
	

	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


